Emberbarit Alapitvany

Szabalyzat
a kozérdekii adatok megismerésének és a kitelezoen kizzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl,
valamint a kozérdekii adatok elektronikus kizzétételi kitelezettégének teljesitésérol,
¢s a kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek iigyintézésének rendérol

1. A Szabalyzat célja

A Szabélyzat célja az Emberbarat Alapitviny ¢és az dltala fenntartott integralt
intézményrendszer vonatkozasiban a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezoen
kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyozdsa, az informacios
onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol szol6 2011. évi XII. térvény (tovabbiakban:
Info tv.) rendelkezéseinek figyelembe vételéve, a kozvélemény gyors és pontos tdjékoztatasa
érdekében.

2. A Szabalyzat hatilya

E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Emberbarat Alapitvany éltal fenntartott
valamennyi szenvedélybeteg ellatis végzd szervezeti egyégben, ahol kozérdekii adatok és
kozérdekbol nyilvanos adatok kezelése folyik.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Alapitvany és az intézményrendszerben
foglalkoztatott valamennyi munkavallaléra, adatkezelore.

A Szabalyzat az aléirds napjat kovetSen 1ép hatélyba, és ezzel egyidében hatalyat veszti
valamennyi eddigi belsé szabdlyzat a kotelezden kizzéteendd adatok nyilvanossagarol
valamint a kdzérdeki adatok elektronikus kozzétételének teljesitésérél és a kdzérdekii adatok
megismerésére irdanyul6 kérelmek ligyintézésének rendjérol.

Jogszabalyi hattér

- az informécios onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol szolé 2011, évi XII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.)

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE (tovabbiakban: GDPR)

Ertelmezo rendelkezések (Info tv. 3. §):

a. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott -egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett
informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatol. énallo vagy gyljteményes
jellegétél, igyv killonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra €s a miikodést szabalyozo jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat. (Info tv. 3.§ 5. pont) A kézérdekii adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni azon adatok tekintetében is,
amelyeket torvény kdzérdekbaol nyilvanos adatnak minésit:



b. kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanosagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
jogszabaly kozérdekbél elrendeli:

¢. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté barmely informécio;

a. érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy;

b. azonosithaté természetes személy: az a természetes személy. aki kozvetlen vagy
kdzvetett modon, kiiléndsen valamely azonosité, példaul név. azonositd szam,
helymeghatérozo adat. online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényezé alapjan azonosithato:

¢. kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategériaiba tartozé minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szarmazisra, politikai véleményre, vallisi vagy vilagnézeti
meggyodzodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis irdnyultsdgara vonatkozo személyes adatok; (Info tv. 3a-3c))

d. hozzajarulds: az érintett akaratdnak 6nkéntes, hatdrozott és megfelelé tajékoztatdson
alapul6 egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlendl kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo6 személyes adatok kezeléséhez; '

e. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy mésokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd  dontéseket meghozza ¢és  végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

f. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiillongsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lek¢idezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése; (Info tv.

38)

g. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetové tétele;

h. nyilvanossiagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetové tétele;

1. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa tébbé nem



J. adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo dltal végzett adatkezelési miiveletek Ssszessége:

k. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kételezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel:

I adatfelelds: az a kozfeladatot ellatod szerv. amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikoddése soran ez az adat
keletkezett:

m. adatkézlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzz¢€ az adatot - az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

n. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége:;

0. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel,
az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezeldsére iranyulo
miuveleteket végeznek;

4.) A kozérdekii adatok megismerésének iltalinos szabalyai

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26-27. §-ai rogzitik.

A torvény alapjan a kozfeladatot elléto szervek vagy személyeknek lehetévé kell tennie, hogy
a kezelésében levd kozérdeki adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot — e jogszabalyban
meghatarozott kivételekkel - erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozfeladatot ellatd szerv a tevékenységéhez kapcsolodoan  koteles a torvényben
meghatdrozott €ltaldnos kozzétételi listaban megallapitott kézzéteendd adatait nyilvanossagra

hozni.

A jogszabdly altal eldirt altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat e Szabalyzat
melléklete részletesen tartalmazza.

5.) Nyilvanossagra hozatal rendje

Jogszabalyi kotelezettség alapjan az Emberbarat Alapitvanynak, a feladatkérébe tartozé
tigyekben lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot és kozérdekbsl
nyilvanos adatot - az e térvényben meghatérozott kivételekkel - erre iranyulo igény alapjan

barki megismerhesse

A tajekoztatasi kotelezettség — az Info torvény eldirdsainak figyelembe vétele mellett — kiterjed
kiiléndsen szervezetiink:

- hataskorére,



- illetékességére, szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban levo adatfajtdkra,

- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat az Alapitvany honlapjan (www.emberbarat.hu) k6zz¢é tenni, és folyamatosan
frissiteni kell!

Az adatok kozzétételéért az Alapitvany és az altala fenntartott intézményei vonatkozasaban a
honlap kezelésével megbizott személy a felelds.

Az adatok naprakész vezetését az intézményi vezetok rendszeresen, de legalabb évente 4
alkalommal ellenorzik. '

Az adatokban torténo valtozasokat a Szabalyzat 2. szamu mellékletében foglaltak szerint kell
frissiteni, kozzétenni.

6.) Elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitése

Az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében a kotelezden kozzéteendd
kozérdekii adatokat az Emberbarat Alapitvany internetes honlapjan, digitalis formaban barki
szamara, személyazonositas nélkiil., korlatozastol mentesen az Info tv-ben eléirt modon kell
kozzé tenni!

Az adatkozl6 (szervezetiink) felel az kozzétett adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos
hozzaférhetdségéért, hitelességéért, és frissitéséért.

Az adatkezelo koteles gondoskodni az Alapitvany honlapjan szerepld kozérdekii adatok
sziikség szerinti helyesbitésérol, frissitésérol.

A valtozashoz kapcesoldddan utalni kell a véltozas tényére, annak datumara, valamint a korabbi
adat elérhetoségére.

A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allanyban val6 elérhetoségét.

A honlapon szereplo kozérdek adatok a kozzétételtol szamitott egy évig nem tavolithatok el.

7.) A kozérdekii adat megismerése iranti igény altalanossagban
A kozérdekli adat megismerése irant formai kotottségektél mentesen szdéban, irasban vagy
elektronikus uton barki igényt nyujthat be. Az adatigényld nevén és elérhetségén tul, (cim, e-

mail cim) — amelyre a tajékoztatas megkiildését kéri — egyéb adat megadasara nem koteles.

A kozfeladatot ellato szerv gazdalkodasanak szamlaszint, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok.

Az allampolgar az igényelt adatok korén til a kérelemben megjeldlheti azt a format, illetve
modot, ahogyan a kozérdekii adatokat meg szeretné kapni.

Az igénylo éltal egy éven beliil benyujtott azonos adatkorre vonatkozo kérés elutasithato.

A kozfeladatot ellatd szerveket valaszadasi kitelezettség terheli. A valasznak tartalmaznia kell
a kért kozérdeki adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhato ki.



A kérelemnek a kozfeladatot ellato szervnek a lehetd legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15
napon belil eleget kell tennie. Ez a hatarid6 indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal
hosszabbithaté meg az igényl6 értesitése mellett.

Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az allampolgart arrol is tajékoztatni kell, ha az
adatigénylés teljesitését a koltségtérités elzetes megfizetésétdl teszik fuggdvé. Ebben az
esetben- a koltségtérités dsszege mellett - a tdjékoztatasban szerepelnie kell az indokolasnak is
(a teljesités a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges
munkaer6forras ardnytalan mértéki igénybevételével jar vagy az igényelt adatok,
dokumentumok jelentds terjedelmiiek). Amennyiben az adatkezelé nem tartja be ezt a hataridét,
az adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkiil koteles teljesiteni.

8.) A kozérdekbol nyilvanos adatokkal kapcsolatos eljaras szervezetiink vonatkozasaban

Az Emberbarat Alapitvany és az dltala fenntartott intézményrendszer szervezetére,
tevékenységére vonatkozd — a személyes adat fogalmi korébe nem tartozo adat kivételével,
kozérdekl adatnak mindsiil.

A kozérdekii és a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerhetdségét — a minésitett adatok
kivételével biztositani kell!

A kozérdeki ¢s kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé igény benyujtasanak
helye €s modja:

Szébeli igény benyijtisa:

- személyesen: az Emberbarit Alapitvany székhelyén (1105 Budapest, Cserkesz utca
7-9.) hétf6t6] —péntekig tartd munkanapokon 9-18 ora kozétti idében az irodavezetdi
titkarsagon,

- postai uton: az Emberbarat Alapitvany 1105 Budapest, Cserkesz utca 7-9.

- 0614319792 (Titkarsagi telefonszamon).

irasbeli igény benyujtasa:

- személyesen: az Emberbarat Alapitvany székhelyén (1105 Budapest, Cserkesz utca
7-9.) hétfot6] —péntekig tarté munkanapokon 9-18 6ra kdzétti idében az irodavezetdi
titkarsagon.

- postai Gton: az Emberbarat Alapitvany 1105 Budapest, Cserkesz utca 7-9. cimen az
intézményigazgato részére cimezve

- elektronikus Gton: az emberbarat@emberbarat.hu e-mail cimre kiildve

Amennyiben az igény nem a fenti (szabdlyozott csatornakon keresztiil érkezik be, akkor a beérkezett
kérelmet iktatas utan a:illetékes vezetd felé tovabbitani kell, aki dont a megvalaszolasral.

9.) A benyijtott igények teljesitése

A kozérdekii adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni.



A szoban eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni. ha:

- az igényelt adat az Alapitvany honlapjan (www.emberbarat.hu), rendelkezésre all.
vagy mas modon jogszertien, nyilvanossagra keriilt, ezért az igényld szaméra a kért
adat irasos formaban is elérheto;

- amennyiben az igényld szoban kéri a vélaszt, és az jogszeriien teljesithetd;

- avilasz széban azonnal teljesithetd. és az az igényld szamara kielégito;

- azigényelt adat az Alapitvany eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tdjékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem vélaszolhato meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni, és az igénylét tajékoztatni kell arrdl , hogy a teljesitésre irasban fog
sor kertilni.

Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekl adat megismerésére iranyul6 igénynek a tudomasra jutast kovetéen a legrovidebb
id6 alatt eleget kell tenni, az adatszolgaltatasra kotelezett a benyujtott igények figyelembe
vételével legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik. vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, a fenti hataridé egy alkalommal,
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd.

Errdl az igénylot az igénye beérkezését kovetd 8 napon beliil tajékoztatrii kell.
Az igénybejelentés és annak altalinos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien,
konkrétan megjelélni. a nem egyértelmili, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért az
intézményvezetd (az altala megbizott személy) felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adatkdzlésre kijelolt
személy koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni, és az
intézményvezet6t tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil
nem nyilatkozik, a rendelkezésre allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igényt eldterjeszthetd az igénylo-anyanyelvén, vagy az
altala érintett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylo
az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar —
az 1génylo altal kivant technikai eszkozzel , illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot az



Alapitvany korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az
adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjelslésével is.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben. amennyiben a kért adat nem
mindsiil kozérdekii adatnak, vagy az az Info tv. 27. §-a alapjan nem ismerhet6 meg.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai,
vagy — ha az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birosagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes mivoltat — is tartalmaznia kell.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a mésolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol az adatkezeld nyilvantartast
vezet, ¢s az abban foglaltakrol minden év januar 31-ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosagot.

Z.aro rendelkezések

Jelen szabélyzatot az Emberbarat Alapitvany kuratoriuma 2024. majus 15. napjan megtartott
tilésén hatarozattal elfogadta.

A Szabalyzatban elfogadott rendelkezéseit 2024. majus 16. napjatol kell alkalmazni.

A folyamatban levé ligyekben is e Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni azzal, hogy az
eljaras a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban keriiljon lefolytatasra.

Budapest, 2024. majus 15.
Lty lukh

Jovahagyta: Lacskovszki Csaba képviseld
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1. szama melléklet

Az Info tv. 37. § (1) meghatirozottak alapjan, - az Alapitviny a jogszabaly hatilyos
rendelkezéseinek megfeleléen — a torvény 1. melléklete szerinti altalinos kizzétételi
listiban meghatarozott adatokat kozzéteszi



